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ПРИЛОЖЕНИЕ №12
к  Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
 «Подготовка и утверждение

 документации по планировке территории»

Основание для 
начала админи-
стративной про-
цедуры

Содержание 
администра-
тивных дей-
ствий

С р о к  в ы -
полнения ад-
министратив-
ных действий

Должностное лицо, 
ответственное за вы-
полнение администра-
тивного действия

Место выполнения ад-
министративного дей-
ствия/используемая ин-
формационная система

К р и т е -
рии приня-
тия реше-
ния

Результат администра-
тивного действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7

Принятие решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории

Состав,
последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги

1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступле-
ние заявления 
и документов 
д л я  п р е д о -
ставления го-
сударственной 
(муниципаль-
ной) услуги в 
Уполномочен-
ный орган

Прием и проверка ком-
плектности документов на 
наличие/отсутствие основа-
ний для отказа в приеме до-
кументов, предусмотренных 
пунктом 2.8 Административ-
ного регламента

Д о  1 
рабочего 
дня

должностное лицо Упол-
номоченного органа, ответ-
ственное за предоставление 
государственной (муници-
пальной) услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС/ПГС

регистрация заявле-
ния и документов в ГИС 
(присвоение номера и 
датирование);

назначение долж-
ностного лица, ответ-
ственного за предо-
ставление государ-
ственной (муниципаль-
ной) услуги, и передача 
ему документов

Принятие решения об от-
казе в приеме документов, 
в случае выявления осно-
ваний для отказа в приеме 
документов

Регистрация заявления, 
в случае отсутствия осно-
ваний для отказа в приеме 
документов

должностное лицо Упол-
номоченного органа, от-
ветственное за регистрацию 
корреспонденции

Уполномоченный 
орган/ГИС

2. Получение сведений посредством СМЭВ

3. Рассмотрение документов и сведений

пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, ответ-
ственному за предо-
ставление государ-
ственной (муници-
пальной) услуги

н а п ра в -
ление меж-
в е д о м -
с т в е н н ы х 
з а п р о с о в 
в органы и 
организа-
ции

в  д е н ь 
регистра-
ции заяв-
л е н и я  и 
документов

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние государственной 
(муниципальной) 
услуги

Уп о л -
н о м о -
ч е н н ы й 
о р г а н /
Г И С /
П Г С /
СМЭВ

отсутствие документов, 
необходимых для предо-
ставления государствен-
ной (муниципальной) 
услуги, находящихся в 
распоряжении государ-
ственных органов (орга-
низаций)

направление межведом-
ственного запроса в органы 
(организации), предостав-
ляющие документы (сведе-
ния), предусмотренные пун-
ктом 2.7 Административного 
регламента, в том числе с ис-
пользованием СМЭВ

получение от-
ветов на меж-
ведомственные 
запросы, фор-
мирование пол-
ного комплекта 
документов

до 5 рабочих дня со дня на-
правления межведомственного 
запроса в орган или организа-
цию, предоставляющие документ 
и информацию, если иные сроки 
не предусмотрены законодатель-
ством РФ и субъекта РФ

д ол ж н о ст н о е  л и ц о 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
предоставление государ-
ственной (муниципаль-
ной) услуги

Уполномоченный 
орган)/ГИС/ПГС/
СМЭВ

получение доку-
ментов (сведений), 
необходимых для 
предоставления го-
сударственной (му-
ниципальной) услуги

пакет зарегистриро-
ванных документов, по-
ступивших должностно-
му лицу, ответственно-
му за предоставление 
государственной (му-
ниципальной) услуги

проверка со-
ответствия доку-
ментов и сведе-
ний требовани-
ям нормативных 
правовых актов

Д о  1 0 
р а б о ч и х 
дней

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
предоставление госу-
дарственной (муници-
пальной) услуги

Уп о л н о -
м о ч е н н ы й 
орган/ГИС/
ПГС

основания отказа в 
предоставлении госу-
дарственной (муници-
пальной) услуги, предус-
мотренные пунктом 2.9 
Административного ре-
гламента

п р о е кт  р е -
зультата предо-
ставления го-
сударственной 
(муниципаль-
ной) услуги

4. Принятие решения

проект ре-
зультата пре-
доставления 
государствен-
ной (муници-
пальной) ус-
луги

принятие решения о 
предоставления госу-
дарственной (муници-
пальной) услуги

Не более 1 
рабочего дня

должностное лицо Упол-
номоченного органа, ответ-
ственное за предоставление 
государственной (муници-
пальной) услуги;

Руководитель Уполномочен-
ного органа или иное уполно-
моченное им лицо

Уполно-
моченный 
о р г а н /
ГИС/ПГС

- Результат предоставления 
государственной (муници-
пальной) услуги, подписан-
ный уполномоченным долж-
ностным лицом (усиленной 
квалифицированной подпи-
сью руководителем Уполно-
моченного органа или иного 
уполномоченного им лица)

Формирование ре-
шения о предостав-
лении государствен-
ной (муниципальной) 
услуги

До 1 часа

Принятие решения об утверждении документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории

1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступле-
ние заявле-
ния и доку-
ментов для 
предостав-
ления госу-
дарственной 
( м у н и ц и -
пальной) ус-
луги в Упол-
номоченный 
орган

Прием и проверка ком-
плектности документов на 
наличие/отсутствие основа-
ний для отказа в приеме до-
кументов, предусмотренных 
пунктом 2.8 Административ-
ного регламента

Д о  1 
рабочего 
дня

должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное за 
предоставление госу-
дарственной (муници-
пальной) услуги

Уп о л -
н о м о -
ч е н н ы й 
о р г а н /
ГИС/ПГС

регистрация заявления и доку-
ментов в ГИС (присвоение номера и 
датирование);

назначение должностного лица, 
ответственного за предоставление 
государственной (муниципальной) 
услуги, и передача ему документов

Принятие решения об от-
казе в приеме документов, 
в случае выявления осно-
ваний для отказа в приеме 
документов

Регистрация заявления, 
в случае отсутствия основа-
ний для отказа в приеме до-
кументов

должностное лицо 
Уполномоченного орга-
на, ответственное за ре-
гистрацию корреспон-
денции

Уп о л -
н о м о -
ч е н н ы й 
о р г а н /
ГИС

2. Получение сведений посредством СМЭВ

ПРИЛОЖЕНИЕ №9
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке территории»
 

(Бланк органа,
осуществляющего

предоставление государственной
(муниципальной) услуги

об утверждении документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки

территории и проект межевания территории/проект межевания территории)

от ______________ № _________

 В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 ок-
тября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Фе-
дерации», на основании обращения от _____________ № _______, заключения по результатам пу-
бличных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № _________

(указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений):
 1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке 

территории: проект планировки территории и проект межевания территории/проект межевания терри-
тории) в границах: _______________________________________________________

__________________________________________________________________
____________________.

 2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в
«__________________________________________________________________».
 3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опу-

бликования.
 4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) возложить на 

______________________________.

Должностное лицо (ФИО) __________________________________________
 (подпись должностного лица органа,
 осуществляющего предоставление
 государственной (муниципальной) услуги)

ПРИЛОЖЕНИЕ №10
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке территории»
 

(Бланк органа,
осуществляющего

предоставление государственной
(муниципальной) услуги

о внесении изменений в документацию по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки

территории и проект межевания территории/проект межевания территории)

от ______________ № _________

 В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 
октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», на основании обращения от _____________ № ______________, заключения по 
результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________ 
(указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений):

 1. Внести изменения в документацию по планировке территории (указать вид документации по плани-
ровке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания 
территории), утвержденную: _________________________________________________
____________________________________

 (указываются реквизиты решения об утверждении
___________________________________________________________________
 документации по планировке территории)
в отношении территории (ее отдельных частей) __________________________________

___________
 (кадастровый номер земельного участка
___________________________________________________________________
 или описание границ территории согласно прилагаемой схеме).
 
2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в
«_________________________________________________________________».
 
3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опу-

бликования.
 
4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) возложить на 

______________________________.

Должностное лицо (ФИО) __________________________________________
 (подпись должностного лица органа,

 осуществляющего предоставление
 государственной (муниципальной) услуги)

ПРИЛОЖЕНИЕ №11
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке территории»

(Бланк органа,
осуществляющего

предоставление государственной
(муниципальной) услуги

об отклонении документации по планировке территории
и направлении ее на доработку

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории/проект межевания территории)

от ______________ № _________

 В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 
октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», на основании обращения от _____________ № ______________, заключения по 
результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________г. № __________ 
(указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений):

 1. Отклонить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке тер-
ритории: проект планировки территории и проект межевания территории/проект межевания территории) 
в границах: _____________________

___________________________________________________________________
по следующим основаниям: ________________________________________________
и направить ее на доработку.
 2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в
«__________________________».
 Отказ в предоставлении услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением государ-

ственной (муниципальной) услуги.
 Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномо-

ченный орган, а также в судебном порядке, а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО) __________________________________________
 (подпись должностного лица органа,
 осуществляющего предоставление
 государственной (муниципальной) услуги)

пакет заре-
г и ст р и р о ва н -
ных докумен-
тов, поступив-
ших должност-
ному лицу, от-
ветственному за 
предоставление 
государственной 
(муниципаль-
ной) услуги

направле-
н и е  м е ж в е -
домственных 
запросов в ор-
ганы и органи-
зации

в день регистрации заяв-
ления и документов

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномочен-
ного органа, ответ-
ственное за предо-
ставление государ-
ственной (муници-
пальной) услуги

Уп ол н о -
м о ч е н н ы й 
орган/ГИС/
ПГС/СМЭВ

отсутствие до-
кументов,  не -
обходимых для 
предоставления 
го суд а р ст в е н -
н о й  ( м у н и ц и -
пальной) услу-
ги, находящихся 
в распоряжении 
государственных 
органов (органи-
заций)

направление меж-
ведомственного за-
проса в органы (ор-
ганизации), предо-
ставляющие докумен-
ты (сведения), пред-
усмотренные пунктом 
2.7 Административ-
ного регламента, в том 
числе с использовани-
ем СМЭВ

получение 
о т в е т о в  н а 
м е ж в е д о м -
ственные за-
просы, фор-
м и р о в а н и е 
полного ком-
плекта доку-
ментов

до 5 рабочих дня со дня 
направления межведом-
ственного запроса в орган 
или организацию, предо-
ставляющие документ и 
информацию, если иные 
сроки не предусмотрены 
законодательством РФ и 
субъекта РФ

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномочен-
ного органа, ответ-
ственное за предо-
ставление государ-
ственной (муници-
пальной) услуги

Уп ол н о -
м о ч е н н ы й 
орган/ГИС/
ПГС/СМЭВ

получение докумен-
тов (сведений), не-
обходимых для пре-
доставления государ-
ственной (муници-
пальной) услуги

пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, ответ-
ственному за предо-
ставление государ-
ственной (муниципаль-
ной) услуги

проверка со-
ответствия до-
кументов и све-
дений требова-
ниям норматив-
ных правовых 
актов

До 20 рабочих дней 
со дня поступления доку-
ментации по планировке 
территории

д ол ж н о ст н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги

Уп ол -
н о м о -
ч е н н ы й 
о р г а н /
ГИС/ПГС

основания от-
каза в предостав-
лении государ-
ственной (муни-
ципальной) услу-
ги, предусмотрен-
ные пунктом 2.9 
Административ-
ного регламента

проект результата 
предоставления го-
сударственной (му-
ниципальной) услуги 
либо принятие реше-
ния о проведении про-
ведение публичных 
слушаний или обще-
ственных обсуждений

соответствие доку-
ментов и сведений тре-
бованиям норматив-
ных правовых актов 
предоставления госу-
дарственной (муници-
пальной) услуги, на-
личие оснований для 
проведения публичных 
слушания или обще-
ственных обсуждений

проведение 
публичных слу-
шаний или об-
щественных об-
суждений

не менее 1 и не более 
3 месяцев со дня опове-
щения жителей муници-
пального образования о 
проведении публичных 
слушаний или обще-
ственных обсуждений 
до дня опубликования 
заключения о результа-
тах публичных слуша-
ний или общественных 
обсуждений

д ол ж н о ст н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги

подготовка прото-
кола публичных слу-
шаний или обще-
ственных обсуждений 
и заключения о ре-
зультатах публичных 
слушаний или обще-
ственных обсуждений

3. Рассмотрение документов и сведений

4. Принятие решения

проект резуль-
тата предостав-
ления государ-
ственной (муни-
ципальной) ус-
луги

принятие реше-
ния о предоставле-
ния государствен-
ной (муниципаль-
ной) услуги

Не более 20 рабочих дней со 
дня опубликования заключения о 
результатах публичных слушаний 
или общественных обсуждений

д о л ж н о с т н о е 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги;

Ру ко в о д и тел ь 
Уполномоченного 
органа или иное 
уполномоченное 
им лицо

Уп ол н о -
м о ч е н н ы й 
орган/ГИС/
ПГС

- Результат предо-
ставления государ-
ственной (муни-
ципальной) услу-
ги, подписанный 
уполномоченным 
должностным ли-
цом (усиленной 
квалифицирован-
ной подписью ру-
ководителем Упол-
номоченного орга-
на или иного упол-
номоченного им 
лица)

не более 20 рабочих дней со 
дня поступления документации 
по планировке территории в слу-
чае, если публичные слушания 
или общественные обсуждения 
не проводились

формирование 
решения о предо-
ставлении государ-
ственной (муници-
пальной) услуги

До 1 часа

(Окончание. Начало на 3 стр.)


